OFICIO: DR-151/2022

P A P A‘;N T L A ASLNTO: EL OUE SE INDICA

TRANSFORMANDO
A PAPANTLA JUNTOS

C. ING. VICTOR IVAN REYES ANGELES
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

H. AYLINTAM

[ENTO CONSTITUCIONAL 2022 - 2025

PAPANTLA DE DLARTE, VERACRUZ.

PRESENTE:

Dirijo la presente misiva para informar que los tramites que se realizan en esta direccidn a mi cargo son los que a continuacidn
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Recepcidn de expedientes para nuevo ingreso de personal

Alta de personal en el sistema de ndminas

Alta de persanal ante el IMSS

Baja de personal en el sistema de ndminas

Baja de personal ante el IMSS

Célculos de ISR e inicio de proceso de pago correspondiente

Calculo de cuotas ohrero patronales IMSS e inicio de proceso de pago correspondiente

Calculo de impuesto sobre ndmina e inicio de proceso de pago correspondiente

Célculo de montos de prestaciones contractuales e inicio de proceso de pago correspondiente :
Control de asistencias, inasistencias justificadas (incapacidades y permisos econimicos) e inasistencias
injustificadas para célculo de ndminas

Proceso de pago de ndminas

Proceso de pago de cuntas IPE

Célculn de Finiquitos e inicio de proceso de pago correspondiente, para los casos aplicables.

Sin mas por agregar, le reitero mi respeto y dispanibilidad para fomentar el acceso a la Informacidn Pblica.
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